
 





Hoje em dia já não é concebível o trabalho de quem exerce funções nas 
magistraturas sem o recurso a ferramentas informáticas, mas, para o seu uso 
eficiente é importante conhecê-las para um melhor aproveitamento. 

Foi essa a perspectiva usada para a concepção e realização da acção de 
formação que está na base deste e-book: uma acção transversal que agora por 
todos pode ser aproveitada.  

 (ETL) 





Notas: 

Para a visualização correta dos e-books recomenda-se o seu descarregamento e a utilização do 
programa Adobe Acrobat Reader.  
Foi respeitada a opção dos autores na utilização ou não do novo Acordo Ortográfico. 
Os conteúdos e textos constantes desta obra, bem como as opiniões pessoais aqui expressas, são 
da exclusiva responsabilidade dos/as seus/suas Autores/as não vinculando nem necessariamente 
correspondendo à posição do Centro de Estudos Judiciários relativamente às temáticas 
abordadas. 
A reprodução total ou parcial dos seus conteúdos e textos está autorizada sempre que seja 
devidamente citada a respetiva origem.  
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Forma de citação de um livro eletrónico (NP405‐4): 
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Disponível na 
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1. Como rentabilizar a utilização do citius e do word 

1. COMO RENTABILIZAR A UTILIZAÇÃO DO CITIUS E DO WORD
João Ferreira∗ 

1. Barra de ferramentas de acesso rápido do word
2. Barra de navegação no word
3. Criação de pastas no citius
4. Utilização de dois monitores
5. Visualização do processo digital
6. Citius
7. Formulários em word
8. Adobe Reader e Impressora PDF
9. Copy-Paste (Formatação de texto)
10. Definição da Barra de Ferramentas
11. Ficheiros só de Leitura
12. Painel de Navegação
13. Texto Automático
14. Transformar PDF ou Imagem em Texto

1. Barra de ferramentas de acesso rápido do word

* Juiz de Direito do Juízo Central Criminal do Tribunal da Comarca de Coimbra.
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6. Citius 
 

 
 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/210sjb6plx/html5.html?locale=pt 
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https://educast.fccn.pt/vod/clips/21etnb3vsg/html5.html?locale=pt 
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8. Adobe Reader e Impressora PDF 
 

 
 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/26h824webe/html5.html?locale=pt 
 
 

9. Copy-Paste (Formatação de texto) 
 

 
 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/1f72g8g3gq/html5.html?locale=pt 
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12. Painel de Navegação 
 

 
 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/1ra0tk4bmw/html5.html?locale=pt 
 
 
13. Texto Automático 
 

 
https://educast.fccn.pt/vod/clips/de2wvh0eg/html5.html?locale=pt 
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14. Transformar PDF ou Imagem em Texto 
 

 
 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt 
 
 
 

 
  40 

https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt
https://educast.fccn.pt/vod/clips/1cuvsyl18p/html5.html?locale=pt




   

 

 



 

 OTIMIZAR A CONSULTA E A UTILIZAÇÃO DE FERRAMENTAS DE GESTÃO (CITIUS, WORD E BASES DE DADOS) 
 

2. Projecto Unalex.EU (The International Information System on Uniform Law) 
 

2. PROJECTO UNALEX.EU (THE INTERNATIONAL INFORMATION SYSTEM ON UNIFORM LAW) - 
SISTEMA DE INFORMAÇÃO MULTILINGUE PARA A INTERPRETAÇÃO UNIFORME DOS 
INSTRUMENTOS NO DOMÍNIO DA COOPERAÇÃO JUDICIÁRIA EM MATÉRIA CIVIL 
 

Anabela Sousa Gonçalves∗ 
 
 

 

* Vice-Presidente e Professora da Escola de Direito da Universidade do Minho. 
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3. PECLI - European Case Law Indentifier 

3. ECLI - European Case Law Indentifier

Ruben Juvandes∗ 

* Juiz de Direito, Adjunto no Conselho Superior da Magistratura.
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4. DEMONSTRAÇÃO DO OPAC (ONLINE PUBLIC ACCESS CATALOG) DA BIBLIOTECA DO CEJ E 
DE OUTROS RECURSOS DISPONÍVEIS ON-LINE 
 

Paula Tomás∗ 
 

1. Demonstração do OPAC da Biblioteca do CEJ e de outros recursos disponíveis on-line 
2. Lista de revistas on-line 
3. Manual das normas portuguesas NP405 

 
1. Demonstração do OPAC da Biblioteca do CEJ e de outros recursos disponíveis on-line 

 

 

* Chefe de Divisão CEDOC – Biblioteca do CEJ. 
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2. Lista de revistas on-line 

 
 DIREITO  
 
‒ Boletim do Observatório da Legislação Portuguesa (Do n.º 0 ao 7)  
http://olp.cedis.fd.unl.pt/publicacoes/  
 
‒ Boletim da Ordem dos Advogados (a partir de 2009) (n.º 57/ago. 2009 até n.º 137 abr. 2016)  
http://www.oa.pt/Publicacoes/Boletim/default.aspx?idc=30777&idsc=100033  
 
‒ Boletim de Ciências Económicas (Vol. 58 de 2015)  
https://impactum.uc.pt/pt-pt/node/113307  
 
‒ Boletim do trabalho e emprego (BTE) – 1.ª série (1977 até n.º19/2018 de 22 de maio)  
Separatas (n.º 1/2005 até n.º 21/2018 de 24 de maio)  
http://bte.gep.msess.gov.pt/  
 
‒ Boletim Informativo do Conselho Superior da Magistratura (a partir de 2004 até 2016)  
http://www.csm.org.pt/publicacoes/boletim  
 
‒ Data Venia (n.º 1 de 2012 a n.º 7 de 2017)  
http://www.datavenia.pt/edicoes  
http://www.datavenia.pt/ficheiros/ (dá para tirar texto a texto em pdf)  
 
‒ Estudos de Direito do Consumidor ( do n.º 1 até ao n.º 13)  
http://www.fd.uc.pt/cdc/revista.html  
 
‒ Forum de proteção de dados – Comissão Nacional de Proteção de Dados (n.º 1 julho de 2015 
até n.º 4 julho 2017)  
https://www.cnpd.pt/bin/revistaforum/revistaforum.htm  
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‒ Galileu – Revista de Economia e Direito (Volume I, n.º 1 Janeiro a Junho de 1996 até Volume 
XVII n.º 1 e 2 Janeiro a Dezembro, 2012)  
http://journals.ual.pt/galileu/index.php/pagina-exemplo/  
 
‒ Julgar on-line / Associação Sindical dos Juízes Portugueses (N.º 1 a 28)  
http://julgar.pt/  
 
‒ JURISMAT – Revista Jurídica do Instituto Superior Manuel Teixeira Gomes (N.º 1 a 10, N.º 
especial)  
http://www.ismat.pt/pt/investigacao/118-investigacao-direito.html  
 
‒ Lex Medicinae - Centro de Direito Biomédico (n.ºs 21-22 2014 até 27-28 -2017)  
http://www.ij.fd.uc.pt/publicacoes_lexmedicinae.html  
 
‒ Lusíada. Direito (Lisboa) (n.º 1 2003 até n.º16 de 2016)  
http://revistas.lis.ulusiada.pt/index.php/ldl/issue/archive  
 
‒ Lusíada. Direito (Porto) (n.º 1-2 de 2010 até 7/8 de 2013)  
http://revistas.lis.ulusiada.pt/index.php/ldp/issue/archive  
 
‒ Lusíada. Direito e Ambiente (n.º 1 de 2008 até n.º 2 e 3 de 2011 + n.º especial de 2011)  
http://revistas.lis.ulusiada.pt/index.php/lda/issue/archive  
 
‒ Revista da Ordem dos Advogados (Vol.I de 1941 até vol. I/II de 2015) 
http://www.oa.pt/Publicacoes/revista/default.aspx?idc=30777&idsc=2691&selectedYearID=24
2214  
 
‒ Revista da Faculdade de Direito da Universidade Lusófona do Porto (vol. 1 n.º 1/2012 até 
vol.2 n.º 10 2017)  
http://revistas.ulusofona.pt/index.php/rfdulp/issue/archive  
 
‒ Revista da Faculdade de Direito da Universidade do Porto (A. 1 (2004) ao A. 11 (2014)  
http://sigarra.up.pt/fdup/pt/web_base.gera_pagina?P_pagina=2327  
 
‒Revista de Ciências Empresariais e Jurídicas (do n.º 1 de 2004 ao n.º 28 de 2017)  
http://parc.ipp.pt/index.php/rebules/issue/archive  
 
‒ Revista de direito comercial (2017- )  
https://www.revistadedireitocomercial.com/  
 
‒ Revista de Direito e Segurança (do n.º 1 de 2013 ao n.º 10 2017)  
http://cedis.fd.unl.pt/publicacoes/  
 
‒ Revista de direito público e regulação - Centro de Estudos de Direito Público e Regulação 
(CEDIPRE) (n.º 1 ao n.º 5)  
http://www.fd.uc.pt/cedipre/revistaonline.html  
 
‒ Revista do Direito de Língua Portuguesa (do n.º 1 ao n.º 10 de 2017)  
http://cedis.fd.unl.pt/publicacoes/  
 
‒ Revista do Ministério Público – SMMP (do n.º 1 a n.º 132)  
http://rmp.smmp.pt/e-rmp/  
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‒ Revista jurídica da Universidade Portucalense Infante D. Henrique (n.º 16 (2014) até 22 
(2017)  
http://revistas.rcaap.pt/juridica/issue/archive  
 
‒ Revista Jurídica Luso Brasileira | ISSN 2183-539X (n.º 1 de 2015 até 6 de 2017)  
http://www.cidp.pt/revistas/rjlb  
 
‒ Revista Portuguesa de Direito da Família -Centro de Direito da Família (n.º 21-22 de 2014 até 
27-28 de 2017)  
http://www.ij.fd.uc.pt/publicacoes/lexfamiliae/lexfamiliae_2014.pdf  
 
‒ Revista Portuguesa do Dano Corporal (do n.º 16 de 2006 até 27 de 2016)  
https://impactum.uc.pt/pt-pt/revista?id=107850&sec=5  
 
‒ Actualidade Jurídica Uría Menéndez (n.º 1 até n.º 47)  
http://www.uria.com/pt/publicaciones/listado-revistas.html  
 
‒ Anuario de derecho europeo (n.º 1- 2001até n.º 5 de 2008)  
https://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=2225  
https://editorial.us.es/es/anuario-de-derecho-europeo  
 
‒ Anuario de la Facultad de Derecho - Universidad de Extremadura (do n.º 1 – 1982 até n.º 33 
de 2017)  
http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=116  
 
‒ Anuario de la Facultad de Derecho de la Universidad Autónoma de Madrid (n.º 1/1997 até 
n.º 18 de 2014)  
http://www.uam.es/otros/afduam/default.html  
 
‒ Boletim Científico - Escola Superior do Ministério Público da União (Brasil) (n.º 1 de 2001 n.º 
46 de 2015 (especial)  
http://boletimcientifico.escola.mpu.mp.br/  
 
‒ Droit et Société (n.º 1 de 1985 até n.º 92 de 2016)  
http://www.persee.fr/issue/dreso_0769-3362_1985_num_1_1 (até 2000)  
http://www.cairn.info/revue-droit-et-societe.htm (de 2000 até 2016)  
 
‒  ERA Forum da Academy of European Law (ERA) (n.º 1 /2000 vol 18 n.º 3/2017)  
https://www.era.int/cgi-
bin/cms?_SID=NEW&_persistant_variant=/About%20ERA/Publications/ERA%20Forum&_temp
late_variant3=ERA%20Forum&&_sprache=en&_bereich=artikel&_aktion=suche_rubrik&idrubr
ik=1008&kategorie2=10038&_sortierung=datum_desc  
 
‒ European Law Journal (vol 1/ 1995 até vol 24/ 2018)  
https://www.deepdyve.com/browse/journals/european-law-journal/2016/v22/i1  
http://onlinelibrary.wiley.com/journal/10.1111/(ISSN)1468-0386/issues (1990  
 
‒  Jueces para la Democracia. Información y debate (disponível desde o n.º 0 até ao n.º 68 jun. 
2010)  
http://www.juecesdemocracia.es/revista/revista.htm  
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‒ MERITUM- Revista de direito da Universidade FUMEC. Belo Horizonte (vol. 1 n.º 1/2006 até 
vol. 12, n.º 2 2017  
http://www.fumec.br/revistas/meritum/issue/archive  
 
‒ Revista de administración pública (n.º 1/1950 até n.º 205/ 2018)  
http://dialnet.unirioja.es/servlet/revista?codigo=1132  
 
‒ Revista de brasileira de direitos humanos (n.º. 1/1999 até n.º 16/2016)  
http://www.ibdh.org.br/ibdh/revistas.asp  
 
‒  Revista da ESMAFE (Brasil) (n.º1 até n.º 19 vol 3)  
http://www.trf5.jus.br/index.php?option=com_content&view=article&id=41&Itemid=151  
 
‒ Revista de informação legislativa, Brasília (Vol 54 n.º 213/2017 a vol. 54 n.º 216/2017)  
http://www2.senado.gov.br/bdsf/handle/id/22  
 
‒ Revista do CEJ – Conselho de Justiça Federal (Brasil) (vol. 1, n.º 1 jan/abr 1997 até vol 21, n.º 
73, set/dez 2017)  
http://www.jf.jus.br/ojs2/index.php/revcej  
 
‒ Revista do Tribunal Regional do Trabalho da 8.ª Região (N.º 85 (jul.- dez. 2010) ao n.º 99 
(dez. 2017) https://www.trt8.jus.br/revista  
 
‒  Revista do Tribunal Superior do Trabalho -Brasil (a partir do volume 55 -1986 até vol. 83- 
2017)  
http://www.tst.jus.br/web/biblioteca/revista-do-tst  
 
‒  Revue internationale de droit compare (n.º 1-1/1949 até n.º 66-4/2014)  
http://www.persee.fr/collection/ridc  
 
‒  Revue juridique de l'Environnement (n.º 1/1976 até n.º 4 de 2013)  
http://www.persee.fr/collection/rjenv  
 
‒  The Italian journal of public law (n.º1/2009 até n.º 1/2018)  
http://www.ijpl.eu/archive  
 
 
OUTRAS  
 
‒ Análise social : revista do Instituto de Ciências Sociais da Universidade de Lisboa (n.º 1/1963 
até n.º 226/2018)  
http://analisesocial.ics.ul.pt/  
 
‒ Boletim do Instituto de Apoio à Criança  
http://www.iacrianca.pt/index.php/divulgacao/boletim  
 
‒  Boletim do trabalho e emprego (1.ª série e separatas) (n.º 1/1977 até n.º 19 de 2018 e 
separatas desde 2005)  
http://bte.gep.msess.gov.pt/  
 
‒  Cadernos do Mercado de Valores Mobiliários (CMVM) (n.º1 de 1997 até n.º 58 de 2017)  
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http://www.cmvm.pt/pt/EstatisticasEstudosEPublicacoes/CadernosDoMercadoDeValoresMobi
liarios/Pages/Cadernos-do-mercado-de-valores-mobiliarios.aspx  
 
‒  InfoCEDI do Instituto de Apoio à Criança (n.º 1 até ao n.º 75)  
http://www.iacrianca.pt/index.php/pt/divulgacao/infocedi  
 
‒ JANUS.ANUÁRIO (UAL) (1997 até 2017)  
http://www.janusonline.pt/index1.html  
 
‒  Revista crítica de ciências sociais (n.º 1/1978 até n.º 115/2018)  
http://www.ces.uc.pt/rccs/index.php  
 
‒ Sociologia : revista da Faculdade de Letras do Porto (Série I, vol 1/1991 até vol 34/2017 e n.º 
temáticos 2012 a 2017)  
http://ler.letras.up.pt/site/default.aspx?qry=id04id111&sum=sim  
 
‒ Sociologia, problemas e práticas do Centro de Investigação e Estudos de Sociologia (CIES) do 
Instituto Universitário de Lisboa (ISCTE-IUL) (1 de junho de 1986 até dezembro de 2013 e n.º 
62 2010 até n.º 87 de 2018  
http://sociologiapp.iscte.pt/ 

 

 

3. Manual das normas portuguesas NP405 

 

 
http://www.cej.mj.pt/cej/recursos/ebooks/outros/eb_ReferenciasBiblio.pdf 
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Destinatários: Juízes/as e Magistrados/as do Ministério Público. 


Objetivos:   Otimizar a consulta e a utilização do sistema Citius 


 Divulgar os instrumentos informáticos potenciadores do melhor acesso à doutrina e à jurisprudência nacional e 
europeia. 


 


Programa 


Manhã  Tarde 


 


09h45 Abertura 


 Direção do Centro de Estudos Judiciários 
 


10h00 Como rentabilizar a utilização do Citius 
 


 Isabel de Matos Namora, Juíza Presidente da Comarca de 
Coimbra 


 João Ferreira, Juiz de Direito do Juízo Central Criminal do 
Tribunal da Comarca de Coimbra 


 
11h00    Pausa 
 
11h15 (Continuação) 
 
12h30  Pausa para almoço 
 


 


  


14h00   Projeto Unalex.EU (The International Information System 
  on Uniform Law) - Demonstração 


 
    Anabela Sousa Gonçalves, Vice-Presidente e Professora 


  da Escola de Direito da Universidade do Minho 
 
14h40   ECLI (European Case Law Identifier) - Demonstração 
 
   Ruben Juvandes, Juiz de Direito, Adjunto no Conselho 


  Superior da Magistratura 
 
15h20   Demonstração do OPAC (Online Public Access Catalog) 


  da Biblioteca do CEJ e de outros recursos disponíveis 
  online 


 
  Paula Tomás, Chefe de Divisão CEDOC – Biblioteca do 


 CEJ 
 
16h00 Encerramento 
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